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TUJUAN

Garis Panduan Penerbitan Buku Struktur 2 ini bertujuan untuk menerangkan kaedah
penerbitan buku melalui perkhidmatan yang disediakan oleh Pusat Penerbit UPM.
Dokumen ini menggariskan panduan serta syarat yang perlu dipatuhi oleh penulis
bagi memastikan kelancaran serta kualiti penerbitan yang memenuhi standard yang

ditetapkan.

TERMINOLOGI DAN SINGKATAN (sekiranya perlu sahaja)

SEP : Seksyen Editorial Pengeluaran

PT PUPM . Pegawai Tadbir Pusat Penerbit UPM

PANDUAN
Bil Tindakan Tanggungjawab**
1. | Terima permohonan penerbitan Struktur 2 Ketua Seksyen SEP

1.1 Lengkapkan spesifikasi sebut harga melalui google form
https://forms.gle/4ZWeSFDYLd9aSK1{8

1.2 Terima spesifikasi sebut harga dan buat pelawaan kepada
syarikat pencetak

1.3 Terima pelawaan sebut harga daripada syarikat pencetak
dan sediakan surat tawaran sebut harga kepada
pelanggan/pengarang

1.4 Terima pengesahan setuju tawaran sebut harga daripada
pelanggan melalui google form
https://forms.gle/JvThq9ETDKW2cVP78

Pelanggan

PT PUPM

PT PUPM

Pelanggan

Dokumen yang dicetak adalah ‘DOKUMEN TIDAK TERKAWAL’
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Bil Tindakan Tanggungjawab**
2 | Penyerahan manuskrip Pelanggan
2.1 Terima manuskrip dan dokumen lengkap daripada PT PUPM
Pelanggan
2.2 Terima manuskrip bersih. PT PUPM
2.3 Semak dokumen penyerahan; PT PUPM
a. Borang Penyerahan Manuskrip OPR/PUPM/BR01/SERAH
MANUSKRIP dan Senarai Semak Manuskrip
OPR/PUPM/SS01/SEMAK MANUSKRIP.
b. Laporan Penilai daripada dua (2) orang pakar dalam
bidang bukan dari institusi yang sama. Laporan Penilai
hendaklah berstatus ‘DITERIMA’.
c. Laporan Turnitin kurang 20% (untuk manuskrip).
3 | Proses urus terbit PT PUPM
3.1 Sediakan Garis Masa Penerbitan mengikut keperluan PT PUPM

tempoh siap yang dipersetujui oleh Pelanggan

3.2 Mula proses urus terbit dengan mengikut spesifikasi yang
telah dipersetujui oleh Pelanggan

3.3 Serah bahan penerbitan yang telah siap kepada Pelanggan

Dokumen yang dicetak adalah ‘DOKUMEN TIDAK TERKAWAL’
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RESEARCH BOOK PUBLICATION PROCESS
3 MONTHS (PUBLISHING PROPOSAL REVIEW & PUBLICATION AGREEMENT)

Submit Proposal REJECTED

PUBLISHING Filled up Complete? to be
PROPOSAL Reviewed PREPARE & AGREE %4

Form
QUOTATION

Stamp Sign YES NO Submit Fill up
PUBLICATION A o 2 S i
AGREEMENT Publication Publication Complete? Publication Publication

Agreement Agreement Agreement Agreement

& MONTHS (MANUSCRIPT PREPARATION) + 1 MONTH (MANUSCRIPT REVIEW)

? -
Marketing
A(Cl\iz’;? 8 Layout / Typesetting /
Start | Submit CORRECTION) Proofreading 4 ey
MANUSCRIPT I\/IanL'Js.crlpt Manuscript .
e ACCEPTED 1

for Review

(MINGR Editing / 3
CORRECTION) Proofreading Dummy
/ Print

4 MONTHS (PRE-PRESS: EDITING, PROOF READING, DUMMY CHECKING &
PRINTING)
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UniPutraMalaysia u @uputramalaysia [@uniputramalaysia a universitiputramalaysia

PERTANIAN « INOVASI » KEHIDUPAN
ERILMU BERBAKT

WITH EROWLIDGT W1 STRVE




