FORMAT PENULISAN
MODUL PROGRAM PENGAJIAN / PENGAJARAN
DI BAWAH PUSAT PENERBIT UPM

. Format penulisan ini disediakan sebagai rujukan kepada semua
penulis, ahli akademik dan pekerja Pusat Penerbit UPM dalam
penyediaan dan penerbitan Modul Program Pengajian.

. Manuskrip yang dihantar hendaklah mengikut spesifikasi berikut:

Manuskrip hendaklah ditaip dalam format Microsoft Word (MsWord)
Jenis fon Times New Roman/saiz fon 12/langkau dua baris (double
spacing)

Jumlah minimum bab/unit bagi sebuah modul ialah 10 - 12
bab/unit

Jumlah minimum muka surat bagi sebuah modul ialah 80 - 120
muka surat

Fail hendaklah diasingkan mengikut pecahan bab/unit

. Bagi manuskrip yang mempunyai gambar/ilustrasi, spesifikasi adalah
seperti berikut:

Gambatr/ilustrasi hendaklah disertakan di dalam folder berasingan
Format JPEG (150-300 dpi) atau (saiz HD 1280 x 720/Full HD 1920 x
1080)

Beresolusi tinggi (kualiti maksimum)

Gambar/ilustrasi (asli/adaptasi) yang diambil daripada mana-mana
sumber perlu dilampirkan kebenaran hakcipta secara bertulis daripada
sumber berkenaan

. Format menyusun rajah adalah seperti berikut:

Rajah hendaklah disertakan dalam folder berasingan

Kapsyen hendaklah diletakkan di bawah setiap rajah

Penomboran dibuat mengikut bab/unit (cth: Rajah 1.2, Rajah 2.1,
Rajah 3.1)

. Format menyusun jadual adalah seperti berikut:

Jadual hendaklah disertakan dalam folder berasingan

Kapsyen hendaklah diletakkan di atas setiap jadual

Penomboran dibuat mengikut bab/bab (cth: Jadual 1.2, Jadual 2.1,
Jadual 3.1)

. Manuskrip yang lengkap hendaklah mengandungi bahan berikut:

BIL. | PERKARA BUTIRAN

1. | Halaman Judul | Judul Modul; Nama Pengarang




Isi Kandungan e Nama kursus
e Kod Kursus
o Kredit
e Jumlah jam pembelajaran
e Hasil pembelajaran
e Kandungan kursus
e Penilaian
3. | Senarai Tajuk bab/unit
Kandungan
4. | Kata Pengantar | Ulasan oleh tokoh terkemuka
(jika ada)
5. | Prakata Ulasan pengarang tentang tujuan modul
dihasilkan
6. | Penghargaan Rakaman penghargaan oleh penulis untuk
(jika ada) mereka yang terlibat dalam penghasilan karya
7. | Bahan teks Minimum bab/unit ialah 10:
e Pengenalan
e Objektif
e |si penting
e Rumusan
e Latihan
e Jawapan
8. | Senarai e Format rujukan adalah mengikut
Rujukan American Psychological Association
Style (APA Style) 7™ Edition atau
mana-mana edisi terkini
e Diletakkan selepas bab akhir
9. | Lampiran  (jika | Bahan tambahan kepada teks
ada)
10. | Biodata Maklumat latar belakang pendidikan dan
Pengarang pencapaian penulis
11. | Blurb Maklumat  kulit belakang buku yang
mengandungi sinopsis buku dan sasaran

pembaca yang ditulis untuk tujuan promosi




